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UNITATEA ………………………………………………………………………………………………

DECONT DE CHELTUIELI 
înregistrat la nr. ………………………

	Subsemnatul ……………………………………………………………………….. având funcția de
……………………………………………………... și un salariu de ……………………. lei în baza borderoului și a actelor justificative anexate pentru justificarea avansului primit la data de: 
…………………………………………………………………………………………………………….

În baza ordinului de deplasare nr. …………………………………………………………………….

Data și ora plecării ………………………………………………………………………………………
                    sosirii ……………………………………………………………………………………....

Avans primit la plecare lei ……………………………………………………………………………..
Avans primit în timpul deplasării ………………………………………………………………………
                                 TOTAL LEI ………………………………………………………………………

Cheltuieli conform borderoului lei ……………………………………………………………………..

Diferența de restituit lei …………………………………………………………………………………

S-a depus cu chitanța nr. ……………………………………………………………………………....


                                  Semnătura titularului,



	Se certifică îndeplinirea obiectivului delegației





Șef compartiment





	Verificat și găsit în regulă 
Pentru suma de lei 
…………………………………
( ……………………………….
………………………………..)


Majorări lei ……………………
………………………200….….

Serv. Financiar,

	Vizat,






Contabil șef,






BORDEROUL ACTELOR JUSTIFICATIVE 
DE CHELTUIELI


	Nr.
crt.
	Felul actului și emitentul
	Nr. și data actului
	Suma în valută 
(tip valută ……..………)
	Suma corespon- dentă în lei
	Simbol 
cont 
coresp.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	TOTAL
	
	
	

	OBS: 












Unitatea ………………………………………..                 Nr. ……………….. din ……..……………
Titular de avans ………………………………

DECONT DE CHELTUIELI
(pentru deplasări externe)

	I. AVANSURI ÎN VALUTĂ
	Țară
	Țară
	Țară
	Total

	A. Primite de la:
	Valută
	Lei
	Valută
	Lei
	Valută
	Lei
	Lei

	- Bancă
	
	
	
	
	
	
	

	- Casierie
	
	
	
	
	
	
	

	                 Total
	
	
	
	
	
	
	

	B. Sume depuse la:
	
	
	
	
	
	
	

	- Bancă
	
	
	
	
	
	
	

	- Casierie
	
	
	
	
	
	
	

	                 Total
	
	
	
	
	
	
	

	C. Rest de justificat
	
	
	
	
	
	
	

	D. Sume decontate
	
	
	
	
	
	
	

	E. Diferențe
	
	
	
	
	
	
	

	- de restituit
	
	
	
	
	
	
	

	- de primit
	
	
	
	
	
	
	

	
II. AVANSURI ÎN LEI
	
	1. Diferența de restituit
	

	
	
	- contravaloarea valutei primite și nedecontate
	

	A. Sume primite - Total
	
	
	

	- bilete călătorie
	
	- diferența până la limita de recuperare legal stabilită
	

	- surplus bagaj
	
	
	

	B. Sume decontate - Total
	
	- penalități pt. depunerea cu întârziere a valutelor neutilizate
	

	- bilete călătorie
	
	
	

	- surplus bagaj
	
	- penalități pt. depunerea cu întârziere a decontului
	

	- taxă aeroport
	
	
	

	C. Sume de recuperat
	
	2. Diferența de primit
	

	- CFR
	
	- contravaloarea în lei a valutei depuse în plus
	

	- TAROM 
	
	- chelt. În lei neprimite în avans
	

	Aprobat conducătorul unității, 
	Control financiar preventiv,
	Verificat
decont,
	Șef compartiment,
	Titular avans,








	I. DECONTAREA DIURNEI


Numele și prenumele delegaților
	Data plecării
(ziua și ora)
	Data plecării
(ziua și ora)

	
	Mijloc de transport
	Mijloc de transport

	
	Ca-teg.
	Țara
	Țara
	Țara
	Număr zile

	
	
	Valuta
	Valuta
	Valuta
	Total
	Trans-port

	
	
	Peri- oada
	Zile
	Su-ma
	Peri- oada
	Zile
	Su-ma
	Peri- oada
	Zile
	Su-ma
	
	

	
	
	
	Ba-
rem
	
	
	Ba-
rem
	
	
	Ba-
rem
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL I
	X
	X
	X
	
	X
	X
	
	X
	X
	
	
	

	II. DECONTAREA CAZĂRII

Nr. și data actului
	Nu-
măr
pers
	Ca-
teg.
	Nr. nopți
	Ba-
rem
	Su-
ma
	Nr. nopți
	Ba-
rem
	Su-
ma
	Nr. nopți
	Ba-
rem
	Su-
ma
	Total

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Nr. nopți
	x

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL II
	
	X
	
	X
	
	
	X
	
	
	X
	
	
	

	III. ALTE CHELTUIELI (inclusiv diferența de curs valutar și comision schimb)

	VALUTĂ
	VALUTĂ

	
	

	
	

	Nr. actului
	Felul cheltuielii
	Sume-devize
	Nr. actului
	Felul cheltuieli
	Sume-devize

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	IV. DECONTAREA
TRANSPORTULUI
- felul biletelor
	Seria biletelor
	Număr bilete
	Ruta: de la ……….
…………………….
la ………………….
	Valoare lei

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Recapitulația cheltuielilor
	Valuta
	Lei
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