[image: image1.png]. Solutia ta completd de Pontaj & HR
@ H R [ FIOW https://hriflow.ro | contact@hriflow.ro





Cerere de concediu fără plată
Subsemnatul/a …………………………………………, angajat/a a firmei …………………………….. în funcția de …………………………………., vă rog să-mi aprobați concediul fără plată în perioada cuprinsă între    ……………… și ………………, respectiv …… zile lucrătoare.
 Menționez că solicit concediul fără plată pentru motive personale.
Data:                                                                    Se aprobă,
…………………….                                               Director
Semnătura:
…………………….
Cerere de revenire din concediu fără plată
Subsemnatul/a …………………………………………, angajat/a a firmei …………………………... în funcția de……………………………………., vă rog să-mi aprobați cererea de revenire din concediu fără plată începând cu data de …………………….. .
Data:                                                                    Se aprobă,
…………………….                                               Director
Semnătura:
…………………….
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