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HRiFlow

Adresa e-mail

Parola

Q)

Cum te loghezi in HRiFlow

Bine ai venit la HRiFlow!

Sign in with Google

Sign in with Microsoft

Nu ait un cont?

S

Aplicatia HRiFlow poate fi utilizata de pe
orice dispozitiv cu conexiune la internet.

Pentru a te loga, urmeaza pasii de mai jos:

e Acceseaza site-ul www.hriflow.ro

e Click pe butonul Intra in cont

e Completeaza adresa de e-mail si parola
primita de la Adminul contului

e Apasa butonul Intra in cont

*De asemenea, te poti loga in aplicatie cu contul tau

Google sau Microsoft

*Pentru a recupera parola uitata, click pe Ai uitat parola?



HRiFlow

HRiFlow Clocking [+

Electronista SRL

Cum descarci
aplicatia
HRiFlow

Aplicatia HRiFlow poate fi descarcata pentru

Designed for iPhone

Free

HRiFlow
iPhone Screenshots @ HRiFlow

Fast time-tracking wi 4.3% 10K+

just one click! 48 reviews @ Downloads PEGI3 @

urmatoarele versiuni:

« share [f] Add to wishlist O .OS

[0 Youdon't have any devices

HRiFlow pentru 10OS din App Store

[ ]
Fast time-tracking with Ack various requests and Instantly access FUl transpa A n d ro I d
just one click! track them in real time essential information work sch
= M : ..t.

= HRiFlow pentru android din Google Play
— O Desktop
HRIiFlow pentru desktop
About this app -

HRiFlow is a smart solution that simplifies and streamlines HR


https://apps.apple.com/us/app/hriflow-clocking/id6443467106
https://play.google.com/store/apps/details?id=ro.iflow&pli=1
https://iflow.ro/download/iflow-setup.exe

HRiFlow

Cum iti schimbi parola

2= Profil & Setari &> Campuri personalizate (& Evaluari (® Prezenta Z= Activitati zilnice

® Documente

‘ . Date personale  Contracte Setari cont Permisii si notificari RFID

| Dupd ce te-ailogat pentru prima data in
cont, cu sigurantd o sd doresti sd schimbi

Email
|0

matasaru@hriflow.ro pa ro I a ®

CONTACT: Parola noua
&3 Email: o °
.
RSB > e Acceseaza Profilul Personal
@ Telefon: Confirma parola noua

0987654321 = o Click pe Setéri

Limbs e Apoi click pe tab-ul Setari cont

Schimba echipa

Limba companiei v
Inactiveaza angajat o . o
o . e |ntrodu parola curenta si cea noua
Cere informatii Selecteaza tip aplicatie mobila ]
Remindere Aplicatie simpla v

e Parola noua trebuie sa contina minim 8 caractere, din

ISTORIC ANGAJAT:

care: minim o litera, o cifra si un simpol

Adauga

Matasaru Evelina

(19/10/2016 - gol)

e Apoiclick pe butonul Salveaza setarile



HRiFlow

Cum te pontezi

Intrare X

Locatie intrare / Locatie iesire

Dupd ce te-ailogat in cont, prima pagina
—— care se va deschide este Panoul General.

Notita pe prezenta

e Click pe butonul Intrare

e Permite aplicatiei HRiFlow sa-ti preia localizarea GPS

Administrare

Data *
Se— 2 e Alege locatia (daca este cazul) si
. fesire Total ore lucrate poroiectul/sarcina/task-ul (daca este cazul)
Zile de nastere -
8:00 Ora sfarsit 00:00:00 o o
e Apasa butonul Adauga
Draghici Corina 1 _gaNest e,
A ;' 46°04'56.4"N 23°34'08.6"E A .

{ View larger map
)

I
+
“ _ pentru ziua respectiva, apasa butonul lesire si Adauga.

La finalul programului de lucru la locatia respectiva sau

Google
Keyboard shortcuts Map data ©@2025 Terms Report a map efror



HRiFlow

Zile de nastere

Draghici Corina

MNMINISTrares
A J L J% -t S

- i

-

Adauga prezenta

Olteanu Stefania X  BratosinLili X  Buftea Camelia X  Crisan Ovidiu X

Craciun Roberta X

Locatie intrare / Locatie iesire

01 - TD Happy Life Modifica locatia de iesire

Proiect

@ Proiect

Notita pe prezenta

Data *
22/09/2025 X
Intrare * lesire Total ore lucrate
14:31:08 Ora sfarsit 00:00:00
v e Alg
} 46°04'56.4'N 23°34'08.6'E wa L

; View larger map

o Sala de Sport a
' ¥7 Universitatii 1...

Google

Strada Plop'\

Cum pontezi alti angajati

> e De pe Panoul General
o Click pe simbolul + Adauga prezenta sau - Inchide
prezenta
e Selecteaza angajati
e Alege locatia (daca ti se cere sa faci asta din partea
Admin-ului)
e Alege proiectul

e Click pe Adauga intrare sau Adauga iesire

*Cand adaugi prezenta reala pentru mai multi angajati

simultan, se va inregistra aceeasi locatie, data si ora

+
pentru toti angajatii selectati.

Keyboard shortcuts Map data ©2025 Terms Report a map error



HRiFlow

Cum verifici prezenta angajatilor

‘12

OLTEANU STEFANIA
Admin @

@HRiFlow General Evenimente  Programdelucru  Organizatie > Rapoarte v  Setdri > Module HRiFlow Q . e s Prezentq qngqja$i|or poqte fi verificqta cu

Pontaj

o ajutorul mai multor rapoarte din aplicatie.

Concediu platit

S Acestea sunt:

Zile de nastere <[> Aniversari de munca , P .oncediu ramase
Ore suplimentare si invoiri

3 Draghici Corina 22.10.2025 % Popescu Adrian Angajati L

Angajati - contracte ‘ p O n taj

Cémpuri personalizate

© 00:00:00  +seecensproec = e Condica de prezenta

03:00:00 @) (e v e e Condica de prezenta detaliata
< septembri el e Condica de prezenta reald

A Export date " e e Condica de prezenta reala detaliata

> Azi - Absent, Concediu platit (1) Modificari ale programului de lucru

Ore planificate o . u .
’9' f.gpee:sftlAdrian 5 3 4 5 & 5 ; 22 23 24 25 26 27 28 29 30 [ Ra po rt aCtIVItat’.l

Raport activitati

2 . Compensare ore suplimentare
> Azi - Absent, Delegatie (2)

Compensare ore suplimentare detaliata

i '°"°‘S°”B°gda" 2 3 4 5 6 3 ¢ v 15 16 17 18 19720 22 23 24 25 26 2 . . .
Pentru a accesa aceste evidente, click pe Rapoarte din
"{' Sligiils Svidiu 3 4 5 6 3 9 1C 2 f13 : 3 19 2C 22 23 24 25 26 27

meniul principal.

> Azi - Absent (14)



HRiFlow

3

Stoica Alexandru
£ID: 96190

B W

CONTACT:

B3 Email:

stoica@gmail.com

D Telefon:
028492785243

SCURTATURI:

2\ Schimba echipa

@ Inactiveaza angajat
& Cere informatii

@® Remindere

¥, Descarca prezenta

Cum verifici prezenta din

2z Profil &3 Setari > Campuri personalizate

Ma, 23/09/2025
Total: 07:00:00

07:00:00 08:30:00 TD Happy Life

Pauza: 12:00:00 - 12:30:00

Program de lucru Pauze
10:00 - 18:00

Lu, 22/09/2025
Total: 08:00:00

08:00:00 08:30:00 TD Happy Life

® invoire 0:45 (14:45- 15:30) ===

profilul angajatului

(© Evaluari 7= Activitati zilnice

Total: -

2 16:00:00

% 17:00:00

TD Happy Life

Locatie

TD Happy Life

TD Happy Life

® Documente

® Proiect

Selecteaza perioada

Optimizare...

e [ntrain profilul angajatului

e Click pe Prezenta

Alicl gasesti date precum ora de intrare si iesire, proiectul

la care angajatul a lucrat si locatia de unde sa pontat.

Pentru a verifica prezenta pe o anumita perioada:
e Click pe Selecteaza perioada
e Alege intervalul necesar

e Click pe Aplica



HRiFlow

Detalii

Intrare: 08:30:00 lesire: 16:00:00
Proiect
Intrare lesire

Tip de terminal: Manual
ID-ul terminalului:

Adaugat de: Olteanu Stefania
Adaugat la: 22/09/2025 14:40:32

IP public: 5.2.168.55
Locatie: TD Happy Life

GPS status: On  GPS longitudine: 23.569047 GPS latitudine: 46.082343

Dispozitiv utilizator: PC

46°04'56.4"N 23°34'08.6"E

View larger map

X

5 %

2 o

o-

)
<
\e Al ?
as\\e @C\ -
erad?™ *andri <
Sala de Sport a Strada Plop\©"

' ¥ Universitatii 1...

Google
Keyboard shortcuts Map data ©2025 Terms Report a map error

Cum verifici poza si locatia de pontare

In functie de dispozitivul de pontaj,
aplicatia HRiFlow Ihregistreaza o captura
foto a angajatului sau preia localizarea
GPS.

Pentru a verifica aceste date:
e Click pe Rapoarte - Prezenta reala din meniul principal
e Selecteaza optiunea Detalii in drept cu prezenta

angajatului

*Click pe Intrare sau lesire in dependenta de informatia pe

care vrei sa o verifici



HRiFlow

Cum editezi sau stergi
o prezenta gresita

2=z Profil 3 Setari & Campuri personalizate (& Evaluari ® Prezenta ¥= Activitati zilnice B Documente

z < Septembrie 2025 > ~ R . . o .
& In cazul in care prezenta a fost inregistrata gresit:

ll2assris s unupuswn8 e nigDNsNTsD R e Din Panoul General, click pe ziua respectiva din
= S CUTUN D S dreptul angajatului in cauza

& emait - e e In rubrica destinatd prezentei reale, poti modifica

stoica@gmail.com

il T S INnregistrarea gresita sau sa o stergi

Total: 8 /8 ore

SCURTATURI:

Lu, 22/09/2025
Total: 08:00:00

2 Schimba echipa

@ Inactiveaza angajat

*Vel putea face modificari in cadrul prezentelor reale doar

9 . e
@ Cera infoemath 08:00:00 08:30:00 TD Happy Life % 17:00:00 TD Happy Life Promovare Optimizare...

©® Remindere

daca administratorul contului iti ofera acest drept.

ISTORIC ANGAJAT: —
J ® invoire 0:45 (14:45- 15:30) =

Stoica Alexandru
(12/12/2022 - gol)



HRiFlow

Cum adaugi evenimente pentru tine

Adauga Ore suplimentare X

e _ e Din Panoul General

e o Click pe butonul Adauga evenimente
1630

e Alege evenimentul dorit

Seincheiela *

oo e Completeaza datele necesare precum: data, ora, motiy, etc.

00:30

41:;.:(;”' ;. J [" Motivul cererii ® CliCk pe butOHU| Adaugé

Se suprapune cu:

Zile de nastere

B o7 ot Doteee *Daca ai adaugat date gresit, le poti edita/sterge in timpul in
Munteanu Ovidiu - Delegatie
Draghici Corina ‘;

Ardminisrrare
| =18

-

care evenimentul asteapta aprobare, ulterior, trebuie sa

% Popescu Adrian - Concediu platit

& 502 Hieonsr Tmvore soliciti o cerere de editare pentru a putea modifica

evenimentul.

Atasati fisier



HRiFlow

Cum adaugi evenimente pentru
membrii echipel tale

Adauga Delegatie X
| & Angajeti: @ ’ e Din Panoul General
Daté inceput * Daté incetare * e Click pe butonul Adauga evenimente
22/009/2025 X 26/09/2025 X . .
e Alege evenimentul dorit
| l St e e Alege angajatul/angajatii
Motivul cererii o o o .
e Completeaza datele necesare precum: data, ora, motiy, etc.
Zile de nastere e Click pe butonul Adauga

Tara de delegatie
& Draghici Corina Ilanda v
*Daca ai adaugat date gresit, le poti edita/sterge oricand

pentru angajatii pe care il supervizezi.



HRiFlow

Cum gestionezi evenimentele

=, EVIDENTAZILEI

< Septembrie 2025 >

2}, SELECTEAZA ANGAJATI
> Azi - La lucru, Invoire (1)

& Stonca ﬁlexandru ; 4 5 6 7 8 9 10 11 12 ® Concediu platit 1 Zi lucratoare (29/09 - 29/09) == 20 -

- — Inlocuit de: v Aproba & ® Dl N PanOUI General
> Azi - Absent, Concediu platit (1) Bratosin Lili X Respinge
Se suprapune cu: iteazs I I
%\ P?Pejfsq:zAdrian - : , : 7 10 1 12 1 7 ‘%p : ::;ge } 29 30 ® Mergl Cu CurSOrU| pe Cele trel pUﬂCtU|ete de pe
| | = evenimentul angajatului

> Azi - Absent, Delegatie (2)

@) tonescusorsen S 5 . Bl f e Alege una din urmatoarele optiuni: Aproba,
3 Homens o . [ Respinge, Editeaza, Sterge

> Azi - Absent (13)

? :Br?ngin Lili 2 3 4 s ' : 15 16 17 18 19

ﬁ BufteF Camelia : : 4 , ; 12



HRiFlow

Cum aprobi evenimentele
din meniul Activitate

@HRiFIOW General Evenimente Programdelucru  Organizatie > Rapoarte »  Setari > Module HRiFlow Q

1 eveniment selectat X Anuleaza selectia

& Aproba (® Respinge [ Sterge

| | Gricore Pavel

| Florea lulian

Selecteaza perioada: (3 Nume Tip Durata Data Suprapuneri € Stare . .
e Click pe Evenimente
Angajati (0):

—— i iu odihna 9/09-29/09 4N Asteapta . > = : :
Cauts dupa nume .. ® Stolea Rlmandrus. fonesiiiedbntiyyy, 200 @ el o Bifeaza Asteapta aprobare din filtrul Stare
(] Bratosin Lili
[J Buftea Camelia Stoica Alexandru Concediu odihna ., 11/09-12/09 ; @, Asteapta ® Se | ecteaza an g a_] at,-l I
5 S S 2 Zile s ! ,, LRSS
|| Crisan Ovidiu Aarketing 202 2023 Q2 aprobare .

(] Craciun Roberta ® Cl |Ck pe AprOba
o . - c.20 (n - gLy e

[J Draghici Corina Stoica Alexandru T 045 14:45-15:30 % Asteapta

— Marketing 22/09/2025 e aprobare

|| Firea Cornelia -

(] Flor Ana

Selecteaza tot

Echipe (0):



HRiFlow

Cum generezi un document
pentru eveniment

Mesaje A Abonare

ii Stoica Alexandru

Concediu platit 2 Zile lucrstoare
Tipul concediului platit: Concediu odihna
Concediu aferent anului: | £ 2021
Interval: 11/09/2025 - 12/09/2025

e Din meniul Evenimente

Tnlocuit de: Bratosin Lili
S e Click pe evenimentul necesar

sosprapunocs; e Click pe butonul Genereaza document

Buftea Camelia - Munca de acasa

Flor Ana - Concediu platit

Dupa ce documentul a fost generat, il poti deschide

Popescu Adrian - Munca de acasa

‘LY

Tunaru Zoe - Concediu plati pentru vizualizare, editare sau printare.




HRiFlow

Cum incarci fisiere
in HRiFlow prin eveniment

Adauga Concediu medical X
T , Poti Incarca figiere in aplicatie in
- | | momentul in care adaugi un eveniment.

01 - Boala obisnuita v

e Click pe butonul Adauga evenimente

Cod diagnostic

e Selectezi tipul evenimentului

Intrare J Data acordérii Data inceput * Data incetare * Zile e Com p|etea Za cam o]V ri |e necesare

22/09/2025 X 25/09/2025 X 27/09/2025 X 3

e Click pe Atasati fisier - Alegeti fisierul

Motivul cererii

Zile de nastere

e Click pe Adauga

& Draghici Corina S ——
Administrare % . .
Spre exemplu poti atasa documente precum: adeverinta
- de |la medicul de familie sau cererea de concediu.
Atasati fisier




HRiFlow

Cum accesezi documentele

[ ] [ ] o o
T Din profilul angajatului
@HRiFIOW General Evenimente Program de lucru Organizatie > Rapoarte > Setari > Module HRiFlow Q e Admin @ p

TD Happy Life

2= Profil &3 Setari (3~ Campuri personalizate (© Evaluari ® Prezenta Z= Activitati zilnice

e Click pe Documente

Documente si fisiere

e Alege folderul sifisierul necesar si click pe acesta

Spatiu stocare

s 2 Traﬁgét:i;gi P'?Sa}i,ﬁ$,'ie,r‘e|e.aicii o .
Stoica Alexandru . 14.0 MB din 10.0 GB folosit Extinde spatiu P . . v . .
e Aici poti printa sau descarca documentul angajatului

#ID: 96150

W

@ Ciorna ﬂ Asteaptad semnaturi % Semnat ®© Necesita atentie & Arhiva Angajati cu acces: a

CONTACT:
Nume Status semnatura Detinator Creat v Actualizat Creatde
£ Email: 2 2 2 4 4
stoica@gmail.com (3] Partajat cu mine
o o o

O coe Din meniul Evenimente
028492785243

D Adeverinte 22/11/2022 22/11/2022
SCURTATURI: (] cerere de angajare si CV
2, Schimba echipa O calificare Cl . k . | d . o . o . /
© lnscthveA atgabe 5 s ® ICK pe evenimentul pentru care ore$t| sa tipa re$t|
& Cere informatii [3J Fisa medicals .
© Remindere e —— descarci documentul

(] Fluturas salar

ISSTéRI:NGALAT: — — o Cl |Ck pe b utO NuU | DOCU ment

e Click pe butonul Descarca Word.docx



HRiFlow

A

Crisan Ovidiu

#ID: 96065
CONTACT:
£ Email:

crisan@gmail.com

Q Telefon:

09876543231

SCURTATURI:
Schimba echipa
Inactiveaza angajat
Cere informatii

Remindere

ISTORIC ANGAJAT:

Crisan Ovidiu

23/08/2018 - gol)

2= Profil & Campuri personalizate (© Evaluari ® Prezenta

B Documente

Date personale Contracte Setari cont Permisii si notificari RFID

NOTIFICARI EVENIMENTE

Pentru evenimente aprobate sau respinse

Notificari evenimente prin

E—ﬂ“ai| S[ HR:F'OVV v
E-mail
Notificarile sunt trimise prin E-mail
HRiFlow
fica sun n p
al HRiF

E-mail si HRiFlow
Notificarile sunt trimise prin E-mail si sunt afisate de
sistemul propriu de notificari al HRiFlow

Timp de asteptare pentru intarziere la munca

0 minute

Notificari prezenta prin

E-mail si HRiFlow v

E-MAIL NOTIFICARI

PERMISII EDITARE PROGRAM DE LUCRU

Vezi toate echipele

O
Angajatul poate sa-si modifice propriul program de
lucru

%= Activitati zilnice

Cum activezi
notificarile
in HRiFlow

Daca doresti sa primesti notificdri despre
evenimentele tale cdnd sunt aprobate sau
respinse, urmeaza

acesti pasi:

e Acceseaza Profilul Personal

e Click pe Setari

e Apoiclick pe Permisii si notificari

e Bifeaza casuta pentru Notificari evenimente si
selecteaza unde vrei sa primesti notificarile (E-mail/
HRiFlow/ E-mail si HRiFlow)

e Click pe butonul Salveaza setarile



HRiFlow

Cum setezi programul de

lucru pentru angajati

Modele de program de lucru

Data inceput Data incetare
01/09/2025 30/09/2025
Model
Program lunar v

Zilele modelului €

lu Ma Mi Jo Vi Sa lu Ma Mi Jo Vi Sa

Angajati

e Bratosin Lili

e Din panoul Program de lucru

e Click dreapta pe ziua in care angajatul incepe sa
lucreze pe un anumit program

e Alege modelul de program de lucru predefinit

e Completeaza cu data de inceput si data de sfarsit a
perioadei de munca

e Click pe Aplica

*Pentru a aloca programul mai multor angajati simultan,
INnsereaza cu un click stanga persoanele dorite si repeta

pasii descrisi mai sus.

Anuleaza Aplica



HRiFlow

2z Profil @ Setari (% Campuri personalizate (® Evaluari (® Prezenta %= Activitati zilnice

Cum completezi

Date personale Contracte Setari cont Permisii si notificari RFID

Stoica Alexandru DATE PERSONALE

#ID: 961590
A @ Nume complet *

Stoica Alexandru
CONTACT:

& Email: Cod Numeric Personal
e ol 1941015421701 e r s o I l q e q e
Q Telefon:

028402785243

Serie si numar Cl Cl eliberat de Cl eliberat la data . .
SCURTATURI: ,
Schimba echipa I
Inactiveaza angajat Cl expira la data
Cere informatii % ©) ,
Remindere

Oras Judet
ISTORIC ANGAJAT:
Stoica Alexandru

Adresa

e Acceseaza Profilul Angajatului

e Click pe submeniul Setari

Numar de telefon

e Completeaza datele personale ale angajatului

0284927

o

5243

Data nasteri Gen e Pentru a salva, click pe butonul Salveaza setarile

15/10/1994 X M v



HRiFlow

Cum completezi
campurile personalizate

2= Profil 3 Setari § Campuri personalizate (© Evaluéri ® Prezenta Y= Activitati zilnice

B Documente

Campuri personalizate

e Din Profilul Angajatului, click pe submeniul Campuri

Stoica Alexandru

#D-96150 Descriere proiect * . R ersonalizate
8 & P
e e Completeaza datele in campuri

CONTACT:
S Email e Pentru a salva, click pe butonul Actualizeaza
stoica@gmail.com p
Q Telefon:
028492785243
- *Campurile personalizate sunt create de administrator
SCURTATURI:

Schimba echipa
Inactiveaza angajat
Cere informatii

Remindere



HRiFlow

!

Stoica Alexandru
#ID: 96190

B w

CONTACT:

&4 Email:

stoica@gmail.com

Q Telefon:
(028402785243

SCURTATURI:
Schimba echipa
Inactiveaza angajat
Cere informatii

Remindere

ISTORIC ANGAJAT:

Evidenta zilelor

de concediu

2= Profil 3 Setari > Campuri personalizate (© Evaluari ® Prezenta Y= Activitati zilnice

B Documente

Profil

© o0:00:00

00:00:00 ) (cot=lore
ORE SUPLIMENTARE - INVOIRE

1h Oh

INFORMATII UTILIZATOR

24 Echipa:
Marketing si vanzari

L—Marketing

Evenimente (=

€3

+ Selecteaza proiect + Selecteaza activitate e Ny
2025 v CONCEDIU ODIHNA 2025 v
1h 21 20 1

Vezi mai mult ¥

™4 Lider de echipa:
QA & Development

L—Programare

In HRiFlow ai raportul zilelor de concediu
actualizat la zi in profilul membrilor echipei.

Gasesti informatii precum:
e Tipuri de concedii platite disponibile pentru tine
e Numar de zile disponibile

e Numar de zile de concediu efectuate

In partea de sus, poti vedea si situatia orelor suplimentare
si a invoirilor pe care le-ai efectuat. Poti vedea cate ore ai de

recuperat sau cate al in plus.



@)

Multumesc pentru interesul
acordat aplicatiei HRiFlow!




